
 

Forretningsorden for skolebestyrelsen på Byhaveskolen 
 

 
Forretningsordenen er skolebestyrelsens arbejdsgrundlag. Formålet med forretningsordenen er 
at præcisere, hvilke opgaver og ansvar der påhviler skolebestyrelsen og de enkelte 
skolebestyrelsesmedlemmer. 
 
Skolebestyrelsen udøver sin virksomhed inden for de mål og rammer, som 
kommunalbestyrelsen fastsætter og fører i øvrigt tilsyn med skolens virksomhed. 
 
Skolebestyrelsen fastsætter principper for skolens virksomhed – herunder fx: 
 

• Samarbejdet mellem skole og hjem - fx mødeaktivitet og kommunikation mellem 
skole og hjem  

• Fællesarrangementer for eleverne i skoletiden, skolerejse, praktik m.v. 
• SFO/klubs mål og indholdsbeskrivelse 
• Antimobbe-strategi og digital dannelse 
• Principper for overgange 

 
 
§ 1. Bestyrelsen består af 7 forældrerepræsentanter, 2 medarbejderrepræsentanter, en 
ledelsesrepræsentant samt Byhaveskolens skoleleder.  

§ 2. Bestyrelsen vælger formand og næstformand blandt 
forældrerepræsentanterne. Skolelederen er sekretær for bestyrelsen. 
 
§ 3. Bestyrelsen holder møder for lukkede døre. 

• Stk. 2: Byhaveskolens afdelingsledere deltager løbende alt efter dagsorden.  
• Stk. 3: Bestyrelsen kan indbyde andre til at deltage i møderne, når der behandles 

spørgsmål af særlig interesse for dem, eller når skolebestyrelsen har særlig 
interesse i at høre deres synspunkter. 

• Stk. 4: Skolebestyrelsesmøderne holdes for lukkede døre, og det enkelte medlem af 
bestyrelsen må ikke referere, hvad andre medlemmer har sagt på mødet eller 
viderebringe oplysninger, har med personlige forhold at gøre i forhold til enkelte børn, 
forældre eller ansatte. 

• Stk. 5: Skolebestyrelsen træffer kun beslutninger på skolebestyrelsesmøderne.  
 
 
§ 4. Bestyrelsen afholder møde, så ofte formanden eller 1/3 af medlemmerne finder det 
fornødent, dog minimum 6 gange pr. skoleår. 

• Stk. 2: Bestyrelsen beslutter i foråret kommende skoleårs mødekalender for de 
ordinære skolebestyrelsesmøder.   

• Stk. 3: Møderne afholdes som udgangspunkt på Byhaveskolen.  
• Stk. 4: Såfremt et medlem er forhindret i at deltage i et møde, meddeles dette til 

formanden og skolelederen.  
• Stk. 5: Møderne afholdes normalt kl. 19.00 – 21.00 medmindre andet er aftalt. 
• Stk. 6: 2 møder om året afholdes fra kl.15.45-18.00, således at elevrådet kan 

deltage i møderne.   



 

 
 
§ 5. Formanden/sekretæren udarbejder dagsorden for møderne. Denne sendes sammen med 
eventuelt bilagsmateriale til deltagerne i skolebestyrelsen.  

• Stk. 2: Spørgsmål, der af de forældrevalgte medlemmer, 
medarbejderrepræsentanterne og skoleledelsen ønskes optaget på dagsordenen, 
skal samtidig med evt. forhandlingsmateriale være formanden/sekretæren i hænde 
senest 10 dage før det ordinære møde. Dagsorden med evt., bilag udsendes senest 
1 uge inden ordinært møde. 

• Referat udsendes seneste 1 uge efter et ordinært møde 
 
§ 6. Formanden er mødeleder og har ansvar for, at beslutningerne     skrives ind i referatet fra 
mødet.   

• Stk. 2: Ledelsen kan stille forslag og deltage i forhandlinger indtil disses afslutning 
ved sagens afgørelse. Ledelsen har ikke stemmeret. 

 
§ 7. Der udarbejdes et beslutningsreferat, som udsendes seneste 1 uge efter hvert møde til 
skolebestyrelsens medlemmer internt til godkendelse pr. mail, således at referatet kan 
offentliggøres herefter på hjemmesiden.  
 
§ 8. Bestyrelsen er kun beslutningsdygtig, når mindst halvdelen af de stemmeberettigede 
medlemmer er til stede. 

• Stk. 2: Beslutninger træffes ved stemmeflertal, hvor intet andet særligt er 
bestemt. Stk. 3: Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende. 

 
§ 9. Ingen forældrevalgte kan deltage i behandlingen af en sag, hvor man som forældre har 
en væsentlig og individuel  interesse. 

• Stk. 2: Det påhviler den pågældende forældre selv at give bestyrelsen 
meddelelse om  omstændighederne af den i stk. 1 i nævnte karakter. 

• Stk. 3: Bestyrelsen afgør selv, om den pågældende er udelukket fra at deltage i en 
sag i den i stk.1+2 i nævnte grund. 

 
§ 11. Formanden har til ansvar at følge op på skolebestyrelsens 
beslutninger.  

 
§ 12. Ændringer i og afvigelser fra forretningsordenen kan, medmindre der er fuld enighed i 
bestyrelsen, kun ske ved vedtagelse af 2 på hinanden følgende møder. 
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